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Hassas
Hassas Gorevler Gorevi Gorevin Yerine Getirilmemesinin . R . Gorevi Yiiriitecek Personelde
Sira No (Hizmetin/Gorevin Adi) Olan Sonuclari Risk Diizeyi Gereken Kontroller/Tedbirler Aranmasi Gereken Kriterler
Personel
En az 0n lisans mezunu olmak,

! Boliim ile ilgili Béliim iglerin aksamast, itibar Kaybt, Orta ANLIK / Bo}umle.rm ya21§{n?1ar1mn Gorevi ile mevzuat b11g1s11jle §ah1p .
yazigmalarin ~ zamaninda Sekreteri | hak magduriyeti takip edilmesi. Béliimlerle | olmak , EBYS hakkinda bilgi sahibi
yapilmasi koordinasyonlarin saglanmasi olmast
Bolum .Bg$kanhgma ait ANLIK / Gorevli personel tarafinda En azon lisans mezupu.o.l mak, .
resmi bilgi ve belgelerin - Aranilan evraka ulagilamamasi. . o . . Gorevi ile mevzuat bilgisine sahip

2 muhafazast ve boliimle Bolim Boliimiin idari islerinde Yiiksek bilgi ve belgelerin takibinin yapimast. iloi ibi
- Sekreteri . $ Bilgi ve belgelerin zamanmda | °lmak . EBYS hakkinda bilgi sahibi
ilgili evraklarin aksakliklarin dogmasi h S olmasi

. . arsivlenmesinin saglanmasi.
arsivlenmesi
Béliim kurulu cagrilarmm Kurul toplantilarinin aksamast. En az 6n lisans mezunu olmak,

3 yapilmast cagt urul | Bsliim Bolim odgretim elemanlarinin Orta ANLIK / Yapilan toplantilarin takip | Gérevi ile mevzuat bilgisine sahip
kararlarmin yazilmasi ve | Sekreteri toplantilardan haberle.rm.u} c.ad1llr.ne.s1.. Alman kararlarin zamaninda | olmak , EBYS hakkinda bilgi sahibi
oo A . olmamasi.  Kararlarm  ilgili ilgili birimlere yazilmasi olmasi
ilgililere teblig edilmesi.

yerlere ulagamamasi
Egitim -Ogretim ile Boliim ders programu ile Boliimlerle koordinasyon iginde i
e . .. veqon En az 6n lisans mezunu olmak,
ilgili gorevlendirme smav takviminin hatali olunmasi. Boliimlerden gelen . oo .
- o Gorevi ile mevzuat bilgisine sahip

4 haftalik ders programi Bolim ) olmasi. Yapilacak Orta program bilgilerinin kontrol olmak . EBYS hakkinda bilei sahibi
Ve sinav programinin Sekreteri gorevlendirmelerde edilmesi. olmas1’ £
zamaninda yapilmasina evraklarinineksik, hatali
yardimc1 olmak. olmas1
Boliim 6gretim Hak kaybinin olusmast. Personelin is takibini titizlikle En az 6n lisans mezunu olmak,

5 elemanlarimin Bélim Gtiven kabinin olugmasi. Yiiksek yapmasi. Boliimlerle koordinasyon Gorevi ile mevzuat bilgisine sahip
gorev Sekreteri Calisma veriminin diismesi. i¢inde olunmasi. olmak , EBYS hakkinda bilgi sahibi
stirelerinin olmas1

takibini yapmak.




